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Data e protocollo come da segnatura  
CIRCOLARE N. 025                                                                                             

 Alle famiglie 
agli alunni  e alle alunne 

classi prime  
e neoiscritti 

 
al sito web dell’I.C. 

 
e p.c.         al D.s.g.a e al Personale 

 
Oggetto: Accettazione credenziali di accesso all’e-mail istituzionale e a GSuite 
 
Di seguito vengono date le istruzioni per accedere alla e-mail fornita dall’Istituto comprensivo 
“Locatelli-Quasimodo” che verranno inviate, tramite bacheca, alle famiglie e agli alunni destinatari 
della presente Circolare nei prossimi giorni: 
1. collegarsi al sito web: mail.google.com 
2. cliccare in alto a destra su “Accedi” 
3. inserire il vostro nome utente 
4. inserire la vostra password 
Al primo accesso sarà necessario modificare la password fornita.  
Si ricorda che la casella di posta @icslocatelli-quasimodo.edu.it assegnata alla famiglia e all’alunno è 
uno strumento ad uso didattico, pertanto gli assegnatari di casella di posta elettronica sono 
responsabili del loro corretto utilizzo.  
 
Le credenziali sono necessarie per la partecipazione alla D.d.i. (Didattica digitale integrata), alla 
eventuale D.a.d. (Didattica a distanza) e alle riunioni e incontri a distanza. 
 
Verranno inviati un nuovo indirizzo e-mail e nuove credenziali anche alle famiglie e agli alunni 
provenienti dalle Scuole Primarie dell’I.C. “Locatelli-Quasimodo” già in possesso di precedenti account; 
i precedenti account verranno dismessi a partire dal 1 dicembre 2023. 
Si richiede di confermare l’ “adesione” in bacheca per l'accettazione delle credenziali di accesso alla 
casella di posta istituzionale (@icslocatelli-quasimodo.edu.it) che permettono anche l'accesso a tutti i 
servizi ad essa collegata, compreso GSuite e Classroom per la didattica integrata. 
 
L’accettazione e l’attivazione della Gmail di Istituto comporta il riconoscimento e l’accettazione del 
Regolamento Gsuite, pubblicato sul sito e caricato in bacheca per l’accettazione.  
 
L’Amministratore ha limitato la fruibilità del servizio al dominio icslocatelli-quasimodo.edu.it, pertanto 
non si potrà comunicare via mail e condividere materiali con membri esterni all’Organizzazione. 
In caso di smarrimento della password, l’utente potrà rivolgersi direttamente all’Amministratore o ai 
suoi delegati all’indirizzo di posta: didattica@icslocatelli-quasimodo.edu.it inviando una mail con 
oggetto: “Smarrimento credenziali GSuite”. 
 
Insieme nella valorizzazione delle diversità e unicità, dell’uguaglianza per i diritti e per il bene comune. 
                                                                  

  Il Dirigente scolastico 
R. Antonio Peri 
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